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Tilgangur

Personuverndarstefna félagsins styour vio samfelldan rekstur og er atlad ad tryggja hlitingu vid 16g og reglur sem
varda starfsemina og verndun persénuupplysinga, vinnslu peirra, skrdningu og adgengi. Stefnan naer yfir séfnun
félagsins, notkun, birtingu, flutning og geymslu & hvers konar persénuupplysingunum.

Markmio

Distica veitir starfsménnum og vidskiptavinum sinum érugga og trausta pjonustu med pvi ag:

o Kappkosta ad hverskonar persénuupplysingar sem félaginu eru latnar i té og/eda er safnad verda
medhondladar samkveemt evropskum reglugerdum um vernd persénulegra gagna, einkum og sér i lagi
samkveemt Reglugerd (EC) nr. 45/2001 um persénuvernd.

e Hamarka 6ryggi og réttleika persdnuupplysinga sem vardveittar eru hja fyrirtekinu.

o Vidskiptavinir, starfsmenn og umsakjendur séu upplystir um hvada persénuupplysingar um pé eru
vardveittar, hvernig peer eru vistadar, hver hafi adgang ad peim og hvenzr peim verdi eytt.

e Tryggja ad viobrogo vid oryggisbrestum séu skv. 1égum.

Umfang

Personuverndarstefna Distica neer til vidskiptavina, birgja, starfsmanna og umsakjenda félagsins.
Personuverndarstefnan tekur mid af gildandi 16ggjof um persénuvernd.

Framkvamd og abyrgd

A heimasidu Distica eru upplysingar um persénuverndartengil félagsins og medferd persénuupplysinga hjé Distica
(vidauki 1).

Framkvaemdastjori sér til pess ad persénuverndarstefnunni sé fylgt med pvi ad:
e Setja og gefa Ut persénuverndarreglur i geedahandbok félagsins
e Skrifa og gefa Ut i gaedahandbok félagsins leidbeiningar fyrir starfsmenn sem vinna med personuupplysingar

Framkvemdastjori getur falid stjornendum eftirfylgni med tilteknum akvérdunum og verklagsreglum.

Framkvaemdastjori getur gert samning vid modurfélag Distica um vinnslu persénuupplysinga um starfsmenn og
umseekjendur.

Stefnan felur i sér skuldbindingu um stédugar umbaetur i medferd persénuupplysinga og skal tryggja ad avallt sé farid
ad logum.

Allir sem fara med og/eda hafa adgang ad hvers konar personuupplysingum skuldbinda sig til ad fylgja reglum Distica
um medferd persénuupplysinga.

Oryggisbrestir eru skradir sem fravik i fravikaskra med personuverndartengil (i SOP-1314 er skrad hver er
personuverndartengill Distica) sem Urlausnaradila.

Adilar sem brjota gegn personuverndarstefnu Distica eiga yfir hofdi sér &minningu i starfi, uppsogn eda ad beitt verdi
videigandi lagalegum radstéfunum eftir edli brots.
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Endurskodun

Distica endurskodar pessa stefnu eins og tilefni er til en ad lagmarki & 3 ara fresti.

Tilvisanir

Utfeersla & personuverndarstefnu félagsins koma fram i eftirfarandi skjélum:
e Persdnuverndarreglur
e Leidbeiningar fyrir starfsmenn sem vinna med persénuupplysingar
e Samningar um vinnslu persénuupplysinga
Vinnsluskra — sja geedahandbok Veritas https://veggurinn.veritas.is/sites/qmVeritas/xadd/SitePages/Home.aspx
Stjérnendur eru med tengingu i Xadd til pess ad skoda vinnsluskra Distica og til ad beeta vid eda breyta
upplysingum par.
Til pess ad opna vinnsluskrana er farid inna pennan tengil hér. Einnig er heegt ad finna siduna i gegnum
Gadahandbdk Veritas & vinstri spassiu.
Nedst i skjalasafninu er ad finna leidbeiningar um hvernig skal opna og komast i gégnin og hvernig a ad vista.
Efst er svo ad finna Distica vinnsluskranna.

Skrar

Samningar vid modurfélag eda pridja adila um vinnslu persénuupplysinga eru vistadir hja framkvamdastjora (sja
SOP-1291)
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Vidauki 1:

Texti um medferd persdnuupplysinga sem birtur er & heimasidu Distica:

Medferd personuupplysinga

Distica hefur sett sér stefnu og reglur vardandi medferd personuupplysinga til pess ad tryggja ad
fyrirteekid fari eftir Iogum islenska rikisins, nr. 77/2000 um personuvernd og medferd persénuupplysinga.

Fyrirspurnir
Allar fyrirspurning vardandi persénuvernd méa senda a netfangid personuvernd@distica.is

Vefkokur

Vefkokur eru litlar textaskrar sem vafrinn seekir i fyrsta sinn sem farid er & vefsvaedi. Vefkokur geyma
upplysingar sem vefsvadid notar medal annars til ad bata upplifun notandans og til ad fylgjast med og
greina notkun & vefsvaedinu. Sja nanar hér.

Distica notar vefkokur til ad greina notkun & siduna i pvi skyni ad gera vefinn enn betri og adgengilegri
fyrir notendur og til ad auka pjonustustig.

Distica notar Google Analytics sem safnar vefkokum til vefmealinga. Google Analytics safnar
upplysingum nafnlaust og gefur skyrslur um préun & vefsvaedum an pess ad greint sé fra stokum
notendum eda personuupplysingum. pessar upplysingar méa nota vid endurbatur & vefnum og préun hans,
t.d. um pad efni sem notendur sekjast mest eftir. Upplysingarnar eru skradar med adstod og notkun a
vefkokum. Einnig muna vefkdkur fyrri heimsoknir notenda og stillingar notandans yfir akvedinn tima.
Engar persénulegar upplysingar eru vistadar um notendur Ut fra pessum upplysingum. Sja nanar um
Google Analytics hér og hér.

Ef pa vilt ekki nota vefkdkur er haegt ad breyta stillingum i vafranum sem pu notar pannig ad peer vistast
ekki eda vafrinn bidur um leyfi notenda fyrst. Haegt er ad nalgast upplysingar um eydingu stillinga
vefkaka hér.

Aframsending personugreinanlegra gagna til pridja adila
Distica skuldbindur sig til pess ad vardveita framangreindar upplysingar & éruggan og tryggan hatt.

Med notkun okkar & Google Analytics sendum vid hins vegar fra okkur opersonugreinanleg adgangsgogn,
pb.e. hvener sidan var heimsétt, hversu lengi og hvadan og pess hattar er greint fyrir télulegar upplysingar.
Petta notum vid svo til ad betrumbeeta vefinn okkar.

Takmarkanir
Distica askilur sér rétt til ad breyta pessum skilmalum eftir pvi sem porf er 4. Vid breytingu pa parft pu ad
sampykkja skilméalana aftur.
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Skjal skrifad af: Deildarstjori vidskiptapjonustu Utgefid af: Gaedadeild

Breytingaskra

Utgafunamer | Lysing & breytingu

1.0 Nytt skjal

2.0 Texta um medferd persénuupplysinga sem birtur er & heimasidu Distica beett vid i vidauka 1
Tilvisun i vinnsluskra beett vid (Vinnsluskra — sja gedahandbok Veritas
https://veggurinn.veritas.is/sites/gmVeritas/xadd/SitePages/Home.aspx)

3.0 Stjérnendur eru med tengingu i Xadd til pess ad skoda vinnsluskra Distica og til ad beta vid eda
breyta upplysingum par.
Til pess ad opna vinnsluskrana er farid inna pennan tengil hér. Einnig er hagt ad finna siduna i
gegnum Gadahandbok Veritas & vinstri spassiu.
Nedst i skjalasafninu er ad finna leidbeiningar um hvernig skal opna og komast i gégnin og
hvernig & ad vista.
Efst er svo ad finna Distica vinnsluskranna.

4.0 Skjalid endurtgefid an breytinga (einungir lysigagnareitum breytt)

5.0 Agust 2020. briggja ara endurryni (AG-UMB-001349). Bztt vid visun um ad i SOP-1314 komi fram
hver er persénuverndartengill Distica.

Too
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Ryni: Engin ryni naudsynleg Ryni naudsynleg Stadfest af: dags.:

Rynandi Rynt dags.: Ryni stadfest af:

Athugasemdir vid ryni:

Mat a pjalfunarporf: Engin pjalfun naudsynleg pjalfun naudsynleg  stadfest af:
bjalfun skal lokid adur en skjalid er gefid ut

Aztlun um pjalfun og pjalfunarstadfesting

Nafn starfsmanns Staof. Staof. Nafn starfsmanns Staof. Staof.
starfsm. umsj.m. starfsm. umsj.m.

Sja meofylgjandi dztlun um pjalfun og pjalfunarstadfestingu

Aztlun um pjalfun stadfest af: dags.:
Lok pjalfunar stadfest af: dags.:

pjalfun ma fara fram eftir ad skjalio er gefio it:  Innan manadar Fyrir

Aztlun um pjalfun
Nafn starfsmanns Nafn starfsmanns
Deild/Vinnusvadi: Allir  Deildarstj./Jumsjonarm.  Stadgenglar
Deild/Vinnusveadi: Allir  Deildarstj./Jumsjonarm.  Stadgenglar
Deild/Vinnusvadi: Allir  Deildarstj./Jumsjonarm.  Stadgenglar
Aztlun um pjéalfun stadfest af: dags.:
Skjal tilbid til utgafu - stadfest af: dags.:

Ljosritun: ~ Vottun A ekki vid - Ljosritad af:

Utgéfa skjals: Publish document  Verkpattaskra uppfard
bjalfunarstadfestingar/pjalfunarasetiun:  Skréad i pjalfunarskra A ekki vid (engin pjalfun)
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